哈尔滨工业大学（威海）单位资信证明办理流程

	
	工商银行
	中国银行

	准备

信息

资料
	1. 事业单位法人证书复印件（加盖公章）

2. 法人身份证复印件（加盖公章）

3. 经办人身份证原件

4. 经办人身份证复印件（加盖公章）

5. 《单位资信证明业务委托书》（公章+法人签字）
6. 资信证明接收单位名称及用途
	1. 对方单位名称及地址

2. 资信证明用途

3. 资信证明所用的项目名称或招标名称（附上招标号）。

	流程
	1. 到财务处领取《单位资信证明业务委托书》并填写

2. 到学校办公室领取其他资料并签字盖章
3. 经办人携带资料到学校开户行（工商银行文化西路支行）办理
	1. 携带资料到开户行（中国银行商贸城支行）或电话联系沈经理，由商贸城支行先向中行威海分行申请资信证明电子审批；
2. 审批通过后，中行商贸城支行会通知经办人领取相关材料；

3. 回学校到财务处盖财务专用章和法人章，然后到学校办公室盖学校公章和法人章；
4. 经办人持已盖章的相关材料到中国银行威海分行贸金部办理。

	资费
	300～500元/份（根据资信证明内容）
	500元/份

	联系
电话
	0631-5681170

0631-5686508
	0631-5677153
18663152133

	办理
地点
	工商银行文化西路支行（利群东、威韩商贸城对面）
	中国银行商贸城支行（利群东、威韩商贸城对面）

中国银行威海分行（北竹岛附近大润发斜对面）

	联系人
	孙经理
	沈经理


